
 

 
 

  
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

ÍNDICE 
Introducción ......................................................................................................................................................................... 1 

Alta de usuario postulante................................................................................................................................................... 2 

Postulación a búsquedas ..................................................................................................................................................... 8 

Acceder a mi perfil ............................................................................................................................................................. 11 

Módulo Mis datos .......................................................................................................................................................... 12 

Actualizar CV .............................................................................................................................................................. 13 

Descargar CV .............................................................................................................................................................. 14 

Actualizar fotografía .................................................................................................................................................. 14 

Editar datos personales ............................................................................................................................................. 15 

Recuperar contraseña ........................................................................................................................................................ 16 

Pasos a seguir ................................................................................................................................................................. 17 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 
Introducción 
 

El presente instructivo es una guía práctica destinada a los agentes de la Administración Pública Nacional para 
registrarse y postularse a ofertas laborales publicadas en la cartelera del Programa Búsquedas y Movilidad Interna 
(PMOBI). 

 
Aquí Ud. encontrará el paso a paso para:  
 
a) Completar el formulario de registración (alta de usuario). 
b) Postularse a las ofertas laborales publicadas en cartelera antes mencionada. 
c) Acceder a “Mi Perfil”. 
d) Recuperar la contraseña. 

Alta de usuario 
 

1. Ingresar a la cartelera de publicación de búsquedas. 
2. Carga de datos personales. 
3. Carga de datos de lugar de residencia y contacto. 
4. Carga de datos de lugar de situación laboral. 
5. Carga de datos de usuario. 
6. Carga de currículum vitae. 
7. Carga de fotografía. 
8. Activar usuario. 

Postulación 
 

1. Ingresar a la cartelera de publicación de búsquedas. 
2. Postular a búsquedas. 

Acceder a mi perfil 
 

1. Ingresar a la cartelera de publicación de búsquedas. 
2. Ingresar a mi perfil. 

a. Actualizar CV. 
b. Actualizar fotografía de mi CV. 
c. Cambiar datos personales. 

Recuperar contraseña 
 

1. Ingresar a la cartelera de publicación de búsquedas. 
2. Recuperar contraseña. 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

Alta de usuario Postulante 
 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

 
 
 
Paso 1: Ingresar a cartelera 
 

1. Ingresar al sitio web del programa: https://mobi.jefatura.gob.ar/busqueda/cartelera 
2. Presionar el botón “ACCEDER”.  

 

 
Figura 1: Cartelera de publicaciones de búsquedas. 

 
3. Presionar el botón “POSTULANTE”. 
 

 
Figura 2: Pantalla de registración/acceso. 

 
 
 



 

 

 

 
 
Paso 2: Carga de datos personales 
 

 
Figura 3: Formulario de carga de datos personales. 

 
 
 
Descripción del formulario: 
 
Nota: Todos los campos que lleven asterisco (*) son obligatorios. 
 

a. Nombre: Ingresar el o los nombres. 
b. Apellido: Ingresar el o los apellidos. 
c. CUIL: Ingresar número de CUIL. 
d. Fecha de Nacimiento: Seleccionar: día, mes y años de nacimiento. 
e. Edad: El sistema calcula automáticamente la edad. 
f. Género: Seleccionar la opción que corresponda. 
g. Nivel Educativo: Seleccionar la opción que corresponda. 
h. Presionar   para avanzar al siguiente formulario. 

Paso 3: Carga de datos de lugar de residencia y contacto 
 

 
Figura 4: Formulario de carga de datos de residencia y contacto. 

 
Descripción del formulario: 



 

 

 

 
 
 
 
Nota: Todos los campos que lleven asterisco (*) son obligatorios. 
 

a. Provincia: Seleccionar la opción que corresponda. 
b. Localidad: Seleccionar la opción que corresponda. 
c. Teléfono de contacto: Ingresar número de teléfono de contacto. 
d. Presionar   para avanzar al siguiente formulario o  presionar   para volver al formulario anterior. 

Paso 4: Carga de datos de la situación laboral 
 
 

 
Figura 5: Formulario de carga de datos de situación laboral. 

 
Descripción del formulario: 
 
Nota: Todos los campos que lleven asterisco (*) son obligatorios. 

a. Organismo: Seleccionar la opción que corresponda. 
b. Tipo de contrato: Seleccionar la opción que corresponda. 
c. Presionar   para avanzar al siguiente formulario o  presionar   para volver al formulario anterior. 

 
 
 
 
Paso 5: Carga de datos de identificación de usuario 
 

 
Figura 6: Formulario de carga de datos de identificación. 

 
Descripción del formulario: 
 



 

 

 

 
 
 
Nota: Todos los campos que lleven asterisco (*) son obligatorios. 
 

a. Correo electrónico: Ingresar la dirección de correo electrónico el cual será su nombre de usuario para 
acceder al sistema y postularse. 

b. Registre su contraseña: Ingresar la contraseña para acceder al sistema. 
c. Repita su contraseña: Repetir la contraseña. 
d. Presionar   para volver al formulario anterior. 
e. Presionar el botón “Continuar subiendo CV y Foto” para avanzar con la carga de CV. 

 
 
 
Paso 6: Carga de currículum vitae 
 
 
 
 
 

 
Figura 7: Pantalla para subir CV. 

 
Descripción del formulario: 
 

a. Seleccionar archivo: Presionar este botón para seleccionar el archivo (CV). Los formatos que acepta el 
sistema son: “doc, docx, Pdf o rtf”. 

b. Subir archivo: Presionar este botón para que el archivo (CV) quede guardado en el sistema. El sistema 
confirma la acción emitiendo el mensaje: “El CV se ha subido correctamente”. 

c. Presionar el botón “Continuar subiendo la fotografía del perfil”, para continuar con la carga. 

 

Paso 7: Carga de fotografía 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Si no posee su fotografía actualizada puede omitir este paso y subirlo antes de postularse a las 
búsquedas. Para esto presione el botón “Continuar accediendo para postularme”. 

 

Si no posee su CV actualizado puede omitir este paso y subirlo antes de postularse a las 
búsquedas. Para esto presione el botón “Continuar sin subir CV”. 

 



 

 

 

 
 
 
 
 

 
Figura 8: Pantalla para subir fotografía.  

 
Descripción del formulario: 
 

a. Seleccionar archivo: Presionar este botón para seleccionar la fotografía. Los formatos que acepta el 
sistema son: “jpg, jpeg, gif o png”. 

b. Subir archivo: Presionar este botón para que la fotografía quede guardada en el sistema. El sistema 
confirma la acción emitiendo el mensaje: “La foto de perfil se ha subido correctamente”. 

c. Presionar el botón “Finalizar la carga”. 
 
 
 

Paso 8: Activar usuario 
 

1. Ingresar a su casilla de correo y buscar el mensaje que tiene por asunto “[Pmobi] Activación de usuario” 
(Ver imagen 9). 

 

 

 
Figura 9: Correo para activar usuario.  

 
2. Dar click sobre la opción “Presione aquí activar su usuario”. 
3. Fin de la operación. 

 

 
 
 

 
 
 
 

Si el correo no ingreso a su bandeja de entrada, por favor revise la casilla de SPAM. 
 



 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Postulación a búsquedas 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 

Paso 1: Ingresar al sistema 
 
 
 
 
 

1. Ingresar al sitio web del programa: https://mobi.jefatura.gob.ar/busqueda/cartelera  (Ver figura 1). 
2. Presionar el botón “Acceder”, para ingresar al sistema. 
3. Ingresar nombre de usuario y contraseña (Ver figura 10). 

 
 

 
 
 

 
Figura 10: Formulario de autentificación para ingresar al sistema. 

 
4. Presionar el botón “Postularte” (Ver figura 11). 

 

 
Figura 11: Pantalla para acceder a la cartelera. 

 
 
Paso 2: Postularse 
 

1. Presionar el botón “Ver más” de la búsqueda que desee postularse (Ver figura 12). 
 

 
Figura 12: Pantalla para acceder a opción de postulación a la búsqueda. 

 
 
 
 
 

Importante: Para postularse a búsquedas es requisito indispensable haber subido su currículum vitae y 
fotografía, de lo contrario el sistema no le permitirá postularse. 

Recuerde que el nombre de usuario y contraseña, son la dirección de correo electrónico y 
contraseña que ingreso cuando se registró. 



 

 

 

 
 
 

2. Presionar el botón “Postularte” (Ver figura 13). 

 
Figura 13: Pantalla para acceder a postulación de la búsqueda. 

 
 

3. Su postulación se verá reflejada en “Mis búsquedas”. 
 

 
 

 

 

 

Si desea postularse a más de una búsqueda repetir los puntos del “Paso 2”. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

Acceder a mi perfil 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
Paso 1: Ingresar a cartelera 
 

1. Ingresar al sitio web del programa: https://mobi.jefatura.gob.ar/busqueda/cartelera  (Ver figura 1). 
 
Paso 2: Ingresar a mi perfil 
 

1. Ingresar usuario y contraseña (Ver figura 10). 
 

 
 
 
 

2. A continuación, observará la pantalla principal del perfil (Ver figura 15). 
 

 
Figura 15: Pantalla principal del perfil. 

 
Descripción de la pantalla principal. 
 

a. Postularme: Opción que conduce a la cartelera del Programa. 
b. Mis búsquedas: Listado de búsquedas postuladas. 
c. Mis datos: Módulo que contiene datos personales, CV y fotografía. 
d. Salir: Opción para salir del sistema. 

 
 
Módulo Mis datos 
 

En este módulo su pueden realizar las siguientes operaciones: 

 Actualizar/Descargar CV. 
 Actualizar fotografía. 
 Cambiar contraseña. 

Recuerde que el nombre de usuario y contraseña, son la dirección de correo electrónico y 
contraseña que ingreso, cuando se registró. 



 

 

 

 
 
 
 
Actualizar CV 
 

Para actualizar o subir por primera vez el CV, seguir los siguentes pasos: 
 
1. Hacer un click en la opción “Mis datos” . 
2. Hacer un click en la opción “Subir CV”  (Ver imagen 16). 

 
 

 
Figura 16: Pantalla principal del módulo. 

 
3. Hacer un click en la opción “Seleccionar archivo” (Ver imagen 17). 

 
 

 

 
Figura 17: Pantalla para seleccionar CV. 

 
4. Seleccionar el archivo. 
5. Presionar el botón “Subir archivo” (Ver imagen 17) y el sistema emitirá un mensaje que confirma la 

operación (Ver figura 18). 
6. Hacer un click sobre la opción “Salir” para finalizar la operación. 

 
 
 
 

Los formatos de archivos que soportá el sistema son: doc, docx, pdf o rtf. 
 



 

 

 

 
 
 

 
Figura 18: Pantalla de conformación de operación exitosa. 

 
 
 
 

Descargar CV 
 

Para descargar el CV, presionar el botón “Descargar CV” de la pantalla principal del módulo “Mis datos” 
(Ver imagen 15). 
 
Actualizar fotografía 
 

Para actualizar o subir por primera vez su fotografía, seguir los siguentes pasos: 
 
1. Hacer un click en la opción “Mis datos” (Ver figura 15). 
2. Hacer un click en la opción “Subir foto”  (Ver imagen 16). 
3. Hacer un click en la opción “Seleccionar archivo” (Ver imagen 19). 

 
 

 

 
Figura 19: Pantalla para seleccionar fotografía. 

 
4. Seleccionar el archivo. 
5. Presionar el botón “Subir archivo” (Ver imagen 19) y el sistema emitirá un mensaje que confirma la 

operación (Ver figura 20). 
6. Hacer un click sobre la opción “Salir” para finalizar la operación. 

 
 
 

Para el caso que el archivo no se selecionó correctamente el sistema emite el siguiente 
mensaje “No se ha seleccionado un archivo, por favor intentar nuevamanete”. 

Los formatos de archivos que soporta el sistema son: jpg, jpge, gif o png. 
 



 

 

 

 
 

 
Figura 20: Pantalla de conformación de operación exitosa. 

 
 
 
 
 

Editar datos personales 
 

Esta opción permite modificar: 
 

 Contraseña. 
 Nombre y apellido. 

 
Pasos a seguir 
 

1. Hacer un click en la opción “Mis datos” (Ver figura 15). 
2. Hacer un click en la opción “Editar” (Ver imagen 16). 
3. Modificar los datos deseados (Ver imagen 21). 
4. Presinar el botón “Actualizar”. 
5. Fin de la operación. 
 

 
Figura 21: Pantalla editar usuario. 

 
 
 
 

Para el caso que el archivo no se selecionó correctamente el sistema emite el siguiente 
mensaje “No se ha seleccionado un archivo, por favor intentar nuevamanete”. 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 
 

Recuperar contraseña 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 

 
 
 

 
 
Pasos a seguir 
 

1. Hacer click sobre la opción “Recuperá tu contraseña” (Ver figura 10). 
2. Ingresar la dirección de correo, registrada al crear tú perfil de postulante (Ver imagen 22). 

 

 
Figura 22: Pantalla principal para recuperar contraseña. 

 
3. Presionar el botón “Enviar”. 
4. Ingresar a su casilla de correo y buscar el mensaje que tiene por asunto “[Pmobi] Cambio de contraseña” 

(Ver imagen 23). 
 

 
Figura 23: Correo para recuperar contraseña. 

 
 
 
 

5. Hacer click sobre la opción “Cliqué aquí cambiar la contraseña”. 
6. Ingresar la nueva contraseña. 
7. Presionar el botón “Enviar”. 
8. Fin de la operación. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si el correo no ingresó a su bandeja de entrada, por favor revise la casilla de SPAM. 
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