Instructivo para
registrarse y postularse
a busquedas internas

Agosto 2024

4
4
>
b

VVvVVew”
VeV
VVvVVeYY™Y
A 4 4 4
VVvVVYY
VVVYeY™Y
vVVVew
VVVeY™Y
VVvVVYwV
VYWV
VVvVVYeVY

% Secretaria de Transformacion Subsecretaria de Desarrollo y
¢ del Estado y Funciéon Publica Modernizacién del Empleo Publico
isterio de Desregulacion



iNDICE

LYo e [UTolol o] o TS T TP P PP TP PP PPN 1
FAN 1= e [NV U= Ta o B o Yo 1y U] £ oL T SR PSPPI 2
POSTUIACION @ DUSGUETAS .....veceie ettt ettt et e e et e e ea e e etteeeataeeaste e saeeeaae e e nseeesaseeassesansseeansaeensseesssaeensaeeenns 8
FAYolol=Te [ o= T e LI o T=Tu 1 PR PRRRIRt 11
Y Ko Te V] (o R 1Y 1 E e o1 o L TSSO PO P ST PPPTUPOPPPPPIO 12
ACTUANZAT CV ettt ettt e bt e e et e ettt et e e e eaeee et beeeabbeeasbe e eabe e e bt e e bt ee et e e e bt e e et eeeabeeenees 13

DI o= ==Y ol GV O O U PRSRUPRRRRN 14

Y Yo {UF= | P2 [ g (o1 o =0 | - USRS URRPRPNE 14
EdItar datos PEISONAIES ....uviieiiiiie ettt e e et e e e sttt e e e e sbbbeee e eaabeee e e bbaeeaasbaeeaeeteeeeaabbaeaessnbeeeeannn 15

T oIl T ole TN = (Y= o - P PSSR SP S PTRPRRR 16

o LYo TEY=Y = UL PRSP 17



> » » MoBI

Instructivo para registrarse y postularse a busquedas internas

El presente instructivo es una guia prdctica destinada a los agentes de la Administracion Publica Nacional para
registrarse y postularse a ofertas laborales publicadas en la cartelera del Programa Busquedas y Movilidad Interna
(PMOBI).

Aqui Ud. encontrard el paso a paso para:

Completar el formulario de registracion (alta de usuario).
Postularse a las ofertas laborales publicadas en cartelera antes mencionada.
Acceder a “Mi Perfil”.

Recuperar la contrasefia.

Ingresar a la cartelera de publicacién de busquedas.
Carga de datos personales.

Carga de datos de lugar de residencia y contacto.
Carga de datos de lugar de situacién laboral.

Carga de datos de usuario.

Carga de curriculum vitae.

Carga de fotografia.

Activar usuario.

Ingresar a la cartelera de publicacion de busquedas.
Postular a busquedas.

Ingresar a la cartelera de publicacién de busquedas.
Ingresar a mi perfil.

Actualizar CV.

Actualizar fotografia de mi CV.

Cambiar datos personales.

Ingresar a la cartelera de publicacion de busquedas.
Recuperar contrasefia.
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Alta de usuario Postulante
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Ingresar al sitio web del programa: https://mobi.jefatura.gob.ar/busqueda/cartelera
Presionar el boton “ACCEDER”.

Cartelera

Busquedas internas activas

El Programa de Movilidad y Busquedas Internas -PMoBI- facilita la movilidad de los recursos
humanos dentro de la Administracion Publica Nacional y conecta las aspiraciones laborales
de los agentes con las necesidades de las diversas areas de trabajo para el logro de los
objetivos de gestion.

Aqui se publican las bisquedas internas que realizan los distintos organismos de la APN.

Tené en cuenta que el PMoBl es solo para personal de la Administracion Publica Nacional, de
acuerdo a Resolucion 08/2018 .

Cartelera (11 Ofertas disponibles)

Accedé al sistema

ACCEDER

MOPA4713 | ASISTENTE DE PRODUCCION
Acceda a instructivos, guias o Ministerio de Obras Piblicas — MOP
resolucion: Busqueda Interministerial | COD. MOP4713 | Vacantes: 3

MCULT4714 | INVESTIGADOR
Ayuda para los RRHH de los Ministerio de Cuttura - MCULT

Organismos Biisqueda Interministerial | COD. MCULT4714 | Vacantes: § |

POSTULANTE

ORGANISMOS =

MOPA4705 | ESPECIALISTA DE SERVICIOS A LA CIUDADANIA
Ministerio de Obras Pdblicas - MOP
Biisqueda Interministerial | COD. MOP4705 | Vacantes: 4

Filtros E8

Figura 1: Cartelera de publicaciones de busquedas.

Presionar el botén “POSTULANTE”.

Acceso al Programa de Movilidad y
Busquedas Internas

¢ <A

Figura 2: Pantalla de registracion/acceso.
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Datos Personales
o >
personal de ia Administracion Publica Nacional, de

Para realizar una &s obligatorio subir su CV Sin ese paso NO podra completar el proceso.

jad y Biisquedas Intemas es sélo pa

Nombre *

lIngrese su Nombre

Apellido™

Ingrese su Apellido

Cuil (solo nimeros) *

Fecha de Nacimiento™ [ v][ v|[_w]

Edad *

Sexo *[Hombre v

Nivel Educativo *

Figura 3: Formulario de carga de datos personales.

Descripcion del formulario:
Nota: Todos los campos que lleven asterisco (*) son obligatorios.

Nombre: Ingresar el o los nombres.

Apellido: Ingresar el o los apellidos.

CUIL: Ingresar nimero de CUIL.

Fecha de Nacimiento: Seleccionar: dia, mes y afios de nacimiento.
Edad: El sistema calcula automaticamente la edad.

Género: Seleccionar la opcién que corresponda.

Nivel Educativo: Seleccionar la opcidn que corresponda.
Presionar para avanzar al siguiente formulario.

Datos Personales Lugar de residencia y confacto Situacion Laboral Registro de usuario, Curriculum Vitae

Lugar de residencia y contacto

Localidad *

Teléfono de contacta™

Figura 4: Formulario de carga de datos de residencia y contacto.

Descripcion del formulario:
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Nota: Todos los campos que lleven asterisco (*) son obligatorios.

Provincia: Seleccionar la opcidn que corresponda.

Localidad: Seleccionar la opcién que corresponda.

Teléfono de contacto: Ingresar nimero de teléfono de contacto.

Presionar para avanzar al siguiente formulario o presionar < | para volver al formulario anterior.

Situacion laboral

i el .

Tipo De Contrato *

Figura 5: Formulario de carga de datos de situacion laboral.

Descripcion del formulario:
Nota: Todos los campos que lleven asterisco (*) son obligatorios.

Organismo: Seleccionar la opcidn que corresponda.
Tipo de contrato: Seleccionar la opcidn que corresponda.

Presionar para avanzar al siguiente formulario o presionar < | para volver al formulario anterior.

Registro de usuario, CV y foto de perfil

Cormed alectronico (2ard 8y usuanac para accedsr &l sigtema) =

Reglstra su contrasefla (ser3 utillzada para ol acoeso al slstema) =
Replia su confrasafia *

Figura 6: Formulario de carga de datos de identificacion.

Descripcion del formulario:
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Nota: Todos los campos que lleven asterisco (*) son obligatorios.

Correo electrénico: Ingresar la direccion de correo electrénico el cual serd su nombre de usuario para
acceder al sistema y postularse.

Registre su contrasefa: Ingresar la contrasefia para acceder al sistema.

Repita su contrasefia: Repetir la contrasefia.

Presionar < | para volver al formulario anterior.

Presionar el botén “Continuar subiendo CV y Foto” para avanzar con la carga de CV.

Si no posee su CV actualizado puede omitir este paso y subirlo antes de postularse a las
busquedas. Para esto presione el boton “Continuar sin subir CV”.

Suba Curriculum Vitae

Para realizar una postulacion es obligatorio subir tu CV actualizado. Sin ese paso NO podras completar la postulacion.

['Seleccionar archivo | No se eligio archivo
| Subir Archivo |

Las extensiones aceptadas para el CV son las siguientes doc, docx, pdf o rtf y tamaiio maximo 256 KB

Si no dispone en este momento su curriculum vitae puede cargarlo posteriormente.

CONTINUAR SIN SUBIR CV

Figura 7: Pantalla para subir CV.

Descripcion del formulario:

Seleccionar archivo: Presionar este botdn para seleccionar el archivo (CV). Los formatos que acepta el
sistema son: “doc, docx, Pdf o rtf”.

Subir archivo: Presionar este botdn para que el archivo (CV) quede guardado en el sistema. El sistema
confirma la accién emitiendo el mensaje: “El CV se ha subido correctamente”.

Presionar el botén “Continuar subiendo la fotografia del perfil”, para continuar con la carga.

Si no posee su fotografia actualizada puede omitir este paso y subirlo antes de postularse a las
busquedas. Para esto presione el botdn “Continuar accediendo para postularme”.
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Subir Foto de perfil

| Seleccionar archivo | No se eligio archivo
| Subir Archivo |

Las exter

aceptadas para la foto de perfil son las siguientes jpg, jpeg, gif o png y tamafio maximo 4 MB.

Si no dispone en este momento su Foto de Perfil puede cargarlo posteriormente.

CONTINUAR ACCEDIENDO PARA POSTULARME

Figura 8: Pantalla para subir fotografia.

Descripcion del formulario:

Seleccionar archivo: Presionar este botdn para seleccionar la fotografia. Los formatos que acepta el
sistema son: “jpg, jpeg, gif o png”.
Subir archivo: Presionar este botdn para que la fotografia quede guardada en el sistema. El sistema

confirma la accién emitiendo el mensaje: “La foto de perfil se ha subido correctamente”.
Presionar el botén “Finalizar la carga”.

Ingresar a su casilla de correo y buscar el mensaje que tiene por asunto “/Pmobi] Activacion de usuario”
(Verimagen 9).

Si el correo no ingreso a su bandeja de entrada, por favor revise la casilla de SPAM.

Bandeja de entrada [pMobi] Activacion de usuario
Movilidad 2 )
[pMobi] Activacién de usuario 10:56 am. - Movilidad

Presions 2qui activar su usuario

Figura 9: Correo para activar usuario.

Dar click sobre la opcién “Presione aqui activar su usuario”.
Fin de la operacidn.
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Postulacion a busquedas
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Importante: Para postularse a busquedas es requisito indispensable haber subido su curriculum vitae y
fotografia, de lo contrario el sistema no le permitird postularse.

Ingresar al sitio web del programa: https://mobi.jefatura.gob.ar/busqueda/cartelera (Ver figura 1).
Presionar el boton “Acceder”, para ingresar al sistema.
Ingresar nombre de usuario y contraseiia (Ver figura 10).

Recuerde que el nombre de usuario y contrasefia, son la direccion de correo electronico y
contrasefia que ingreso cuando se registro.

Acceso al Programa de Movilidad y
Busquedas Internas

Usuario

Figura 10: Formulario de autentificacion para ingresar al sistema.

Presionar el boton “Postularte” (Ver figura 11).

MIS BUSQUEDAS [RNIENEN{ol- R 7.\ N[>

<=

Figura 11: Pantalla para acceder a la cartelera.

Presionar el botdon “Ver mds” de la bdsqueda que desee postularse (Ver figura 12).

MOP4713 | ASISTENTE DE PRODUCCIGN
Ministerio de Obras Publicas - MOP
Bisqueda Interministerial | COD. MOP4713 | Vacantes: 3

Figura 12: Pantalla para acceder a opcion de postulacion a la busqueda.
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Presionar el botdn “Postularte” (Ver figura 13).

POSTULATE

MOP4713 | Asistente de Produccion

Ministerio de Obras Publicas

Area: Direccidn de Contabilidad

Busqueda Interministerial | COD. MOP4713 | Vacantes: 3

Puesto Asistents de Produccion
Alcance del puesto:

n las distintas instancias del proceso productivo en lo que refiere a la provision, logistica y expedicion de materias primas

Tareas a realizar:

Contribuiren las activi

les vinculadas con la transformacion de materia prima en producios

ion de fa produccidn

Registrar 2n |os inventarios las materias primas 2 insuUmMos para la provision y almacenamiento de los mismes
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lisis de calidad de los productos culminados
Participar en la distribucion de los bienes primarios o secundarios, teniendo en cuenta las caracteristicas de los mismos

Figura 13: Pantalla para acceder a postulacion de la busqueda.

Su postulacion se vera reflejada en “Mis busquedas”.

ISR =0l 1MIS DATOS — SALIR  (MBNOVO1993:2@GMAIL COM)

Mis Busquedas

Nivel
Educativo Estado
Codigo  Puesto Reparticién Vacantes Familia/Subfamilia Requerido Busqueda  Acciones
MCULT-  Investigador Ministerio de 5 Investigacion y Postgrado publicado
4714 Cultura Desarrollo/Investigacion y
Desarrollo
MOP- Asistente de Ministerio de 3 Produccién/Produccién Secundario publicado
4713 Produccién Obras Publicas
MOP- Analista Senior Ministerio de 4 Asistencia Integral a la Universitario publicado
4705 Administrativo Obras Publicas Ciudadania/Asistencia Integral a

Contable

la Ciudadania

Si desea postularse a mds de una busqueda repetir los puntos del “Paso 2”.
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Acceder a mi perfil
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Ingresar al sitio web del programa: https://mobi.jefatura.gob.ar/busqueda/cartelera (Ver figura 1).

Ingresar usuario y contraseia (Ver figura 10).

Recuerde que el nombre de usuario y contrasefia, son la direccion de correo electrénico y
contrasefia que ingreso, cuando se registro.

A continuacion, observarad la pantalla principal del perfil (Ver figura 15).

LUCH:VEB/SV.Cl VIS DATOS  SALIR  (FFF@FFF)

Mis Basquedas

Nivel
Educativo Estado
Codigo Puesto Reparticion Vacantes Familia/Subfamilia Requerido Busqueda Acciones
AAIP-4645 Responsable de  AGENCIA DE il Comunicacion y Relaciones Universitario  publicado
Redes Socialesy ACCESOALA Institucionales/Comunicacion y
Contenidos INFORMACION Contenido Institucional
Audiovisuales PUBLIGCA (AAIP)
MOP-4713  Asistente de Ministerio de 3 Produccion/Produccion Secundario publicado
Produccién Obras Publicas
IGN-4631 Analista de INSTITUTO 1 Gestion de Proyectos y Control  Universitario  publicado
Gestion de GEOGRAFICO Interno/Gestion de Proyectos
Proyectos NACIONAL (IGN)
SEGEMAR- Analista de SERV. 1 Gestion de Proyectos y Control  Universitario  publicado
4641 Control Interno GEOLOGICO Interno/Auditoria
MINERO
ARGENTINO
(SEGEMAR)
MOP-4705  Analista Senior Ministerio de 4 Asistencia Integral a la Universitario  publicado
Administrativo Obras Publicas Ciudadania/Asistencia Integral a

Figura 15: Pantalla principal del perfil.

Descripcion de la pantalla principal.

Postularme: Opcion que conduce a la cartelera del Programa.

Mis busquedas: Listado de busquedas postuladas.

Mis datos: Mddulo que contiene datos personales, CV y fotografia.
Salir: Opcion para salir del sistema.

En este mddulo su pueden realizar las siguientes operaciones:

Actualizar/Descargar CV.
Actualizar fotografia.

Cambiar contrasefia.
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Para actualizar o subir por primera vez el CV, seguir los siguentes pasos:

Hacer un click en la opcién “Mis datos”.
Hacer un click en la opcidn “Subir CV” (Verimagen 16).

MIS BUSQUEDAS [RNSIVN[OIN SALIR

Mostrar Usuario
DESCARGAR CV

« Subir Foto
Foto de Perfil subida

1. Nombre de Usuario er@dominio.com
2. Nombre y Apellido Eduardo Riquelme
3. Perfiles:

ROL_POSTULANTE

Editar
Figura 16: Pantalla principal del médulo.

Hacer un click en la opcidn “Seleccionar archivo” (Ver imagen 17).

Los formatos de archivos que soportd el sistema son: doc, docx, pdf o rtf.

S PLUSICSE SALIR

Para realizar una postulacion es obligatorio subir tu CV actualizado. Sin ese paso NO podras completar la postulacion.

MIS BUS

Suba Curriculum Vitae

Seleccionar archivo | No se eligio archivo

| Subir Archivo |

Las extensiones aceptadas para el CV son Ias siguientes doc, docx, pdf o rif y tamafio maximo 256 KB.

Si no dispone en este momento su curriculum vitae puede cargarlo posteriormente.

CONTINUAR SIN SUBIR CV

Figura 17: Pantalla para seleccionar CV.

Seleccionar el archivo.

Presionar el boton “Subir archivo” (Ver imagen 17) y el sistema emitird un mensaje que confirma la
operacion (Ver figura 18).

Hacer un click sobre la opcién “Salir” para finalizar la operacion.
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Suba Curriculum Vitae

© v sena subido correctamente

Para realizar una es subir tu CV

Sin ese paso NO podras completar la postulacion.

[Seleccionar archivo
['Subir Archivo |

Jocx, pdf o rtf y tamafio maximo 256 KB.

Si no dispone en este momento su curriculum vitae puede cargarlo posteriormente.

CONTINUAR SUBIENDO LA FOTO DE PERFIL

Figura 18: Pantalla de conformacion de operacion exitosa.

Para el caso que el archivo no se seleciond correctamente el sistema emite el siguiente

mensaje “No se ha seleccionado un archivo, por favor intentar nuevamanete”.

Para descargar el CV, presionar el botén “Descargar CV” de la pantalla principal del médulo “Mis datos”
(Verimagen 15).

Para actualizar o subir por primera vez su fotografia, seguir los siguentes pasos:

Hacer un click en la opcién “Mis datos” (Ver figura 15).
Hacer un click en la opcién “Subir foto” (Ver imagen 16).
Hacer un click en la opcidn “Seleccionar archivo” (Ver imagen 19).

Los formatos de archivos que soporta el sistema son: jpg, jpge, gif o png.

MIS BUSQUEDAS UISIVAVIORHEN SALIR

Subir Foto de perfil

| Seleccionar archivo | Sin titulo.png
| Subir Archivo |

Las extensiones aceptadas para la foto de perfil son las siguientes jpg, jpeg, gif o png y tamafio maximo 4 MB

Si no dispone en este momento su Foto de Perfil puede cargarlo posteriormente.

CONTINUAR ACCEDIENDO PARA POSTULARME

Figura 19: Pantalla para seleccionar fotografia.

Seleccionar el archivo.

Presionar el boton “Subir archivo” (Ver imagen 19) y el sistema emitird un mensaje que confirma la
operacion (Ver figura 20).

Hacer un click sobre la opcién “Salir” para finalizar la operacion.
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MIS BUSQUEDAS IUSIVA[OSE SALIR  (EJRP@DOMINIO.COM

@ 12 0to de perfil se ha subido correctamente

Subir Foto de perfil

Seleccionar archivo | No se eligio archivo
Subir Archivo |

Las extensiones aceptadas para la foto de perfil son las siguientes jpg, jpeg, gif 0 png y tamafio méximo 4 MB

Si no dispone en este momento su Foto de Perfil puede cargarlo posteriormente.

FINALIZAR LA CARGA

Figura 20: Pantalla de conformacion de operacion exitosa.

Para el caso que el archivo no se seleciond correctamente el sistema emite el siguiente
mensaje “No se ha seleccionado un archivo, por favor intentar nuevamanete”.

Esta opcién permite modificar:

Contraseiia.
Nombre y apellido.

Hacer un click en la opcién “Mis datos” (Ver figura 15).
Hacer un click en la opcidén “Editar” (Ver imagen 16).
Modificar los datos deseados (Ver imagen 21).
Presinar el botén “Actualizar”.

Fin de la operacidn.

MIS BUSQUEDAS [VIERDINfelll SALIR

Editar Usuario

Nombre de Usuario *

mbnove1993+2@gmail con|

Password Anterior *

MNueva Password *

Repetir Nueva Password *

Nombre y Apellido *

Actualizar

Mateo Benjamin Novo |

Figura 21: Pantalla editar usuario.
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Recuperar contrasena



> » » MoBI

Instructivo para registrarse y postularse a busquedas internas

Pasos a seguir

Hacer click sobre la opcidn “Recuperd tu contraseria” (Ver figura 10).
Ingresar la direccion de correo, registrada al crear tu perfil de postulante (Ver imagen 22).

Ingrese su Email para iniciar el proceso de cambio de contrasefia. (Va a recibir un mail con instrucciones)

Figura 22: Pantalla principal para recuperar contrasefa.

Presionar el botén “Enviar”.
Ingresar a su casilla de correo y buscar el mensaje que tiene por asunto “/Pmobi] Cambio de contraseiia”

(Verimagen 23).
Bandeja de entrada [PmobilCambio de contrasefia
Movilidad
Movilidad
[P 9 a

Figura 23: Correo para recuperar contrasefia.

Si el correo no ingresé a su bandeja de entrada, por favor revise la casilla de SPAM.

Hacer click sobre la opcién “Cliqué aqui cambiar la contrasefia”.
Ingresar la nueva contrasefia.

Presionar el boton “Enviar”.

Fin de la operacion.






